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Zatgcznik nr 12 do Zarzqdzenia nr 16/2019/2020
Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 w Skawinie
z dnia 21 maja 2020 roku

Zasady pracy biblioteki szkolnej w Szkole Podstawowej Nr 2 w Skawinie na czas
trwania pandemii covid-19

Na czas trwajgcej pandemii COVID-19 w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
I zwalczaniem koronawirusa wprowadzone zostajg nowe zasady, do ktdrych przestrzegania
zobowigzane sa wszystkie osoby korzystajace z biblioteki szkolne;j.

Postanowienia ogolne:

Bibliotekarz oraz wszystkie osoby korzystajace z biblioteki zobowigzani sg do przestrzegania
wytycznych Gtownego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia 1 Ministra Edukacji
Narodowe;j.

Wszystkie osoby przebywajace w bibliotece dla zapewnienia higieny i bezpieczenstwa stosuja
srodki ochrony osobiste;.

W bibliotece nalezy  zachowaé bezpieczng odleglos¢ od rozmowcy
I wspotpracownikéw (rekomendowane sg 2 metry, minimum 1,5 m).

Zaleca sig, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie na podtodze).
Nalezy regularnie czys$ci¢ powierzchnie wspolne, z ktorymi stykaja sie uzytkownicy, np.
klamki drzwi wejSciowe, porecze, blaty, oparcia krzeset oraz systematycznie wietrzyc
pomieszczenie (co godzing).

Informacja z ustalonym limitem o0s6b przebywajacych jednoczesnie w bibliotece
(2 osoby) znajduje si¢ na drzwiach wejsciowych do biblioteki.

Nie ma mozliwosci korzystania z czytelni 1 czytelni multimedialne;.

Zamowione przez ucznia/rodzica ksigzki podaje wylacznie pracownik biblioteki.

Bibliotekarz wykonuje cz¢$¢ obowigzkow w formie pracy zdalnej za pomoca: programu
Skype, e-dziennika, poczty e-mail, telefonu oraz programow dostgpnych w chmurze Google.
Bibliotekarz przyjmuje zamoéwienia na ksigzki telefonicznie. Uczen/ Rodzic rezerwuje
ksigzke i odbiera jg w szkole w ustalonym terminie.

W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wéréd
pracownikow majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny i

wylgczenie z uzytkowania tej czesci zbiorow, z ktoérymi pracownik miat kontakt.
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Realizacja przyjmowania i zwrotow materialow bibliotecznych przez nauczyciela

bibliotekarza w bibliotece szkolnej

Kwarantannie podlegaja wszystkie materiaty biblioteczne, rowniez czasopisma.

Ograniczony zostaje dostep do czytelni oraz do ksiggozbioru i czasopism.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat,
na ktorym lezaty ksiagzki.

Przyjete ksigzki sa odktadane w wyznaczone miejsce na okres minimum 4 dni, oznaczone
datg zwrotu, odizolowane od innych egzemplarzy. Po tym okresie mozna je wiaczy¢ do
uzytkowania.

Egzemplarzy zwracanych do Dbiblioteki nie wolno dezynfekowaé preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu.

Obstuga jest ograniczona do minimum, tj. do wydania weczeéniej zamowionych ksigzek.

Nie wymaga si¢ osobnych pomieszczen na kwarantanneg, poniewaz wirus nie przenosi si¢
samodzielnie.

Okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatow przechowywanych w bibliotekach:

na powierzchniach plastikowych (np. okladki ksiazek, ptyty itp.) wirus jest aktywny do 72
godzin (trzy doby);
tektura i papier — wirus jest aktywny do 24 godzin (jedna doba).

Organizacja odbioru ksigzek i podrecznikow.

Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoly i wychowawca klasy zasady zwrotu
ksigzek 1 podrecznikow oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolne;.

Zwrot podrecznikow do biblioteki szkolnej odbywaé si¢ bedzie od 10 czerwca 2020. Kazdy
uczen/rodzic  zostanie  poinformowany, na  ktéra  godzing ma  przyby¢
do biblioteki, aby unikna¢ grupowania si¢ czytelnikow.

Wychowawca powiadamia ucznidéw/rodzicow przez dziennik elektroniczny lub inne kanaty
kontaktu o terminach zwrotow ksigzek i podrecznikdw oraz mozliwosciach ich odkupienia

lub zaptacenia za ksigzki.
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W celu kierowania zapytan o ksigzki lub wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen nalezy
kontaktowac si¢ z bibliotekarzem poprzez dziennik elektroniczny
lub telefon szkoty.

Wychowawca przypomina uczniom i rodzicom zasady zwrotu wypozyczonych podrecznikow
1 ksigzek zgodnie z zapisami regulaminow (zwrot podrecznikéw
w kompletach, usunigcie foliowych oktadek, usuniecie zapisanych oldwkiem notatek,
zwrocenie uwagi na czystos¢ i estetyke ksigzki - wyprostowane pogicte kartki, sklejone
rozdarcia).

Ksigzki 1 podreczniki sg zwracane przez uczniow/rodzicow w ustalone przez dyrektora,
wychowawce 1 nauczyciela bibliotekarza okreslone dni (w celu uniknigcia grupowania si¢
0sob).

Uczen/rodzic dokonuje zwrotu ksigzek/podrecznikéw uwzgledniajgc wymogi sanitarne.
Dyrektor Szkoty wyznacza miejsce sktadowania oddawanych ksigzek (pomieszczenie,
skrzynia, pudla, wyznaczone regaly, itp.). Sktadowane ksigzki musza by¢ oznaczone data,
w ktorej zostaly przyjete, aby okresli¢ daty zgodnie z zalecanym terminem przechowywania
zbior6w w kwarantannie, a nast¢gpnie ich udostepniania.

Osoby dokonujace zwrotu podrgcznikow oraz ksigzek musza by¢ poinformowane

o okreslonym sposobie przekazania podrecznikow szkolnych:

podreczniki zapakowane w reklamowkach nalezy opisa¢ na zewnatrz: imi¢, nazwisko ucznia,
klasa;

ksigzki przynoszone sg do szkoty, a zwrot potwierdzony jest podpisem (wtasnym dtugopisem)
na liscie udostgpnionej przez nauczyciela;

ksigzki wraz z podpisang kartg informacyjna (imi¢ i nazwisko ucznia, klasa, numer telefonu
rodzica lub adres email) beda zapakowane do folii ochronnej. Nastepnie sa odkladane
W sposob okreslony przez nauczyciela bibliotekarza w okreslonym pomieszczeniu.

Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych podrecznikow. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany jest
do zwrotu nalezno$ci, o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomocg innych

narzedzi komunikacji.

Halina Buchowska
Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 2
w Skawinie



